Dagelijkse verrichtingen
Eenvoudige boekingen
Winfakt! v9

HA-8102-01

3e graad Kantoor-verkoop
Thom Van Sas

Werkgroep Handel

2013

KATHOLIEK

DERWIJS

.VLAANDEREN
Guimardstraat 1, 1040 Brussel



KATHOLIEK

* NDERWLJS

B .VLAANDEREN

]

Guimardstraat 1, 1040 Brussel

Dagelijkse verrichtingen
Eenvoudige boekingen
Winfakt! v9

HA-8102-01

3e graad Kantoor-verkoop
Thom Van Sas

Werkgroep Handel

2013

http://handel.vvkso.net D/2013/7841/094

Alle rechten voorbehouden. Behoudens de uitdrukkelijk bij wet bepaalde uitzonderingen mag niets uit
deze uitgave worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd gegevensbestand of openbaar
gemaakt, op welke wijze ook, zonder de uitdrukkelijke voorafgaande en schriftelijke toestemming.



Inhoud

WM =

P a2 apRP aaapPppPE oa
W N =

RwwWwWRNNN PR

ocoUuhwNna

NNNNNNNNNN N
—_—

WHRN A @A A ad @A P

2.4

WWWWwWwWwwwWwwww w
B ONNNNNNNDNERE
Nouh WM =

De beginbalans ... ..o e 5
DE INVENTAIISHEYEVENS .. e ettt ettt et e ettt ettt e e e e e e e et e e e eean e e eaaanneeen 5
Inbrengen en bewaren van de beginbalans.............o 6
Inbrengen van de beginsaldi op de financiéle rekeningen ............coooiiiiiiiiiiia.... 6
Inbrengen van de beginbalans in het diversen dagboek ..........cccoviiiiiiiiiiiin.. 9
Doorboeken van de financiéle boekingen naar de Algemene boekhouding.............. 13
De beginbalans BeKiJKen ... ... e 15
DT 0 T=T [T 0] 0= 15
Journaalposten per dagboek ... 17
Totalen per reKenNiNgNUMIMET ...ttt e et e eae e e e e aaneeeeanan 18
Wijzigingen in de beginbalans ....... ... e 19
=T 1] 01T o 21
Inbrengen en bewaren van aankopen .........ocoiiiiiiiiiiii i e 21
Aankoop van handelsgoederen ......... ..o 21
Aankoop van handelsgoederen, met een handelskorting...........ccoevviiiiiiniiiin... 24
Aankoop van handelsgoederen, met vervoerkosten............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaaann. 26
Aankoopfactuur met terugstuurbare verpakKing ..........oooooiiiiiiiiiiien 27
Aankoopfactuur voor telefoonkoStEN .......coviiiii e 30
Aankoop van een bestelWagen. ... ..o e 31
Een voorlopig aankoopdagboek bekijken en afdrukken ...l 35
AANKOPEN CONTIOIEIEN ...ttt ettt ettt et e e e et eeae e e eaaneeean 37
De aankopen doorboeken. ... 37
Het aankoopdagboek op scherm tonen/afdrukken ..........ccovviiiiiiiiiiiiiiin i, 39
Een correctie van €eN @anKOOP . .. ... et 41
Controleren van de individuele leveranCiers .........c.ooviiiiiiiiiiii i 43
EnKele OpdraChten. .. .o e e, 44
RV =] (] o 1= o 49
Instellingen verkoopdoCUMENTEN. ... ..t aaneees 49
Inbrengen en bewaren van VErkOPEN ......cceiiiiiii i et eaaaeeas 49
Verkoop van handelsgoederen ... ... oo i 49
Verkoop van handelsgoederen, met handelskorting ..........c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiin. .. 54
Verkoop van handelsgoederen, met vervoerkosten ...........ooiiiiieiiiiiiiiiiiiiiaann. 56
Verkoop van handelsgoederen, met terugstuurbare verpakking ................ccoooeee. 59
Verkoop van een bestelwagen .......cooiiiiiiiii e 61
Een voorlopig verkoopdagboek bekijken. ... ... 64
RV 0] o =T g I 0] 1T =T o 65
De verkopen doorboeken. . ... it 66
Het verkoopdagboek op scherm tonen/afdrukken ............ccoviiiiiiiiiiiiiiiniaias 66
E€n COrrectie van €N VEIKOOD .. ...iiiii ittt et e et e e e eeaee e e eaannes 67
Controleren van de individuele Klanten........ ...t 69
L] o 1= T ) (=] o 71
Betalingen via de Kas .....coiiiiiii i e 77
Inbrengen van Kasverrichtingen. ... e 77
Betaling VF nr. 1 door klant Oosterlynck Betaling VF nr. 3 door klant Hoste............ 77
Betaling AF nr. 56, ons nr. 2 aan leverancier Daoud...........c.oooiiiiiiiiiiiiinniaiaes 81
Een voorlopig kasdagboek bekijKen. ..o 82
Kasverrichtingen CONtrolereN ........oiii it e e e eaaaaes 84
Het kasdagboek doorbOoeKen ... 85
Het kasdagboek op scherm tonen/afdrukken ............ooiiiiiiiiiiiiii e, 85
Controleren van de individuele klanten/Leveranciers........cc.oveeiviieiiieininnnnnnn. 86
ST 1 (T o 86
oY = g T 1T 88

L0 oo [ 1= T ) (=7 o 88



SN NS T
—_— o =

O BDON= A

o900 o
w N

[N

o hWw

N o=

Betalingen viade bank. ... s 91

Inbrengen van de bankverrichtingen ........coo oo 91
Betaling AF nr. 32, ons nr. 1 aan leveranciers Claeys .......ccccevviiiiiiiiniiiiiiannnnn. 91
Betaling AF nr. 36, ons nr. 3 aan leverancier Muller Betaling CN nr. 12, ons nr. 7 door
leveranCier MUILET . ... ettt a e e aaaaas 93
Betaling VF nr. 2 door Klant De LoOT......coiie i e e s 95
Betaling VF nr. 4 door klant Mortier Betaling CN nr. 6 aan klant Mortier ............... 96
Een voorlopig bankdagboek beKiJKen.......c..ooiiiiii s 97
Bankverrichtingen CoNtroleren .........ooiiiiii e e eeaeee e 100
Het bankdagboek doorbOeKEN ........coii i e 100
Het bankdagboek op scherm tonen/afdrukken ..........oooiiiiiiiiiiiii i, 101
Controleren van de individuele klanten/LeverancCiers.........cocvviiiiiiieniiiiiaannn. 103
S =T 1 T 103
YT =T g T 1= 103
(0] 0o 1= Tod 1 =7 o 104
De DtW-0OCUMENTEN. ... et ettt et eaeeeaaas 107
BEW-INSEEIIINGEN ... e 107
De DEW-8aNGITEe .. ... e 109

D BW-LISEING - e 115



