Technieken en .nieuwe trends
In presenteren

HA-8512-03

Dienst Curriculum & vorming - Nascholing ICT
Paul Decuypere - Joélle Robberecht - Guy Willems
2018

KATHOLIEK

DERWIJS

.VLAANDEREN
Guimardstraat 1, 1040 Brussel






KATHOLIEK

» NDERWLJS

.VLAANDEREN

Guimardstraat 1, 1040 Brussel

Technieken en .nieuwe trends
In presenteren

HA-8512-03

Dienst Curriculum & vorming - Nascholing ICT
Paul Decuypere - Joélle Robberecht - Guy Willems
2018

http://handel.vvkso.net D/2012/7841/123

Alle rechten voorbehouden. Behoudens de uitdrukkelijk bij wet bepaalde uitzonderingen mag niets uit
deze uitgave worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd gegevensbestand of openbaar
gemaakt, op welke wijze ook, zonder de uitdrukkelijke voorafgaande en schriftelijke toestemming.






Inhoud

Presentatietechnieken .......c.ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieciesietsetietsatsatsntsnsenss 5
A 1] =] (e 1 < S PP PP 5
.2 Ao Te] o 15 (= o 1 = 5
3 Accentueer de hoofdlijNeN .. ....ciiiiiiii it i i eeie e rreeeennaeaanaas 5
4 Do T e o =] o T PP PP 6
.5 Contact met het PUDLIEK c..uuiiiiiiii i it e e et eeieeeenneeeannaeanns 6
.6 REMOLE-CONTIOL ..ttt ettt et e e e eaeeaeeaennes 6
Vi Hou de presentatie @envoUdig ......ovuiiiiiiitiiiiiiiii i iii e e et et eeneeaneeaneas 6
.8 Lees wat er op de dia Staat..coeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiieeeeieeeeineeeenneeaanneeenns 7
9 GEDIUTK NOTITIES ..ttt et et e e e aeenenneanenns 7
10 (IS ol [ o] o ) [=Tet Mo | A PP PP PO PPN 7

MS POWEIPOINE. .iitiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiinietaietaietsiosatosnsosssosssosssssssssnsssnsssnsons 9
1 De werkomgeving van MS PowerPoint 2013/2016.....coivueiiiiiiiiiiiiiiieeeiineeennneeenns 9
1.1 Een presentatie OPENEN ......iinuiiiiiiiiii i eeeeeeeeeeaneeeanneeeanneesanneesnns 9
1.2 Een presentatie beKijKen.....covuiiiiiiiiiiii it rr e e e 10
1.3 Navigeren door €en Presentatie .....iveieeeiereiiieiriieieieneereeneeenreeneeenneenneans 10
1.4 Het diamodel ...o..viniiiii i e 10
1.5 =] e 1= 1 1 1o} PPN 11
2 Een nieuwe presentatie Maken ......c.vviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i i eereeeanaees 12
3 Inhoud toevoegen aan een PreseNtatie ....cvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeiieeeeaiaeeanns 14
3.1 D= 11 Lo A =) PP PP PPN 14
3.2 Dia met afbeeldingen @n teKst ....oveuriiiiiiiiiiiiiiii e rie e ee e eeanaeees 14
3.3 D 0T A 1000 o) S N 16
3.4 Dia met tabel...co.uiniiiiii i e 17
3.5 Dia Mt GrafiEK. . e ieee i et e ettt e ereerereerereeeenaeeeanaaans 18
3.6 DR T Y 1 - T 7Y o A PP PP 20
3.7 Kop- en VoettekSt INVORGEN .. c.uutiiiiit ittt iiii i ieiiieeeeeerenneerenneeeanneeeannnens 21
4 Aanpassingen aan het diamodel.......coviuiiiiiiiiiiiiiiiii e 21
4.1 Plaats van de koptekst en voettekst aanpasSeN.......vvviiiiiiiiiiiiieeiieeenieeennneens 22
4.2 Tekstvak voor titel OPMAKEN ....cinutiiiitiiiitiiiireiiereeeereneerenneeeenneesannessnns 22
4.3 Tekstvak voor tekst OPMaKEN .....vieeiieiiiii e e et e eeneeeneeanns 23
5 Hyperlinks tOBVORGEN ...cuuuiiiiiit it teieeeiteeeeereaneesenneesanneesannessannness 24
5.1 HypPerlinks Naar i@’ S...ceeeeeirereeieiitteeiieereineereneerenneeeenneeeenneesenneesenneessnnnens 24
.5.2 Hyperlink naar het OVerziCht ........ooiiiiiiiiiii e e e eeeeeeaaeees 24
5.3 OpPSOMMING OPMAKEN ..utinntiiietttiettreneeeeneeeeenneeeenneeesneesesnnesesneesesneessnnnens 25
6 Overgangen €n animMaties ....ueeeiiiiiiiieeeeeeeeiieeeeeeeeserneeeseeesssnnseeseeesennnssnseenns 26
6.1 OVergang tUSSEN i@ S . ueeeeneeieitereneerenneeeenneeeenneeeenneeesneesesnsesesneesesneessnnnens 26
6.2 ANTMAtie OP @8N A .t iiiitiiiiiiiiiitieiiieiieeereeeeeeereaneerenneesenneeesneesenneesnns 26
7 Een presentatie afdrukken en opslaan.......ccooveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 27
7.1 Een presentatie en hand-outs afdrukken.........cccooieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeaeens 27
7.2 Een presentatie opslaan in een ander formaat.......cccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiaee, 27
8 Enkele algemene tips vOOr POWEIPOINE ....uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it ceci e e aeees 28
8.1 1020730ttt eeieet et ettt ettt et et et et et e et ae et aa et eaneaneaaaaneananns 28
.8.2 (€T o] (U | O A PP PP 28
8.3 OPSlaan @ls PPSX ...ttt eiii e ei e et e eeeeeeneeeeaneesaanaesanneesenneesannnens 28
8.4 BreedbeeldprojeClie ...uie it eeii i eeer ettt e ereeeereeeerae e enaeaeanaaans 28
9 Digitale ondersteuning bij Slide-based presentaties .......c.cccceeiviiiiiiiiiiiieennnnnn. 29
9.1 Y01 -1 11 o] o PPN 29
9.2 e (=] o = T T PPN 29
9.3 (=T ] =] PP PP PPN 29

Dynamische presentaties met Prezi Next ......ccccciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiicniieiiienaeen, 30
1 A L N (o4l N ) PPN 30
1.1 L7/ o] 4 T=T] U I PP 30
1.2 Do oo T e 1= =T o OO PP 31
1.3 BT g = Ta =] U o N 31
1.4 Prezi Vs POWEIPOINT .. ittt et ittt e e it eeeeennaeeeeeannnnns 31
1.5 De Kracht Van Prezi.......coieeiiiiii it e ee e e e e e e enenes 31
2 Starten met een Presentatie .ivvveiiiiiiiiii i e e err e e e e anaaeas 32
2.1 DB WD ST .ttt it e i e i e eie e eaaaaean 32

WWWwWwWwWwWwiww W NN DNRNRNMNNNDNRNNNNNNENNNRNONNNNNRNONNNRENNNNRRNRRRNDDNNNNRENNNROEN NG AR aaaaaaa



Mo WNS WA AWNAS RAWN-S WA AW

PN

DRWwwWiwwwN =
HWwN =

CONOUTA WM

oo oio g AASABMBBABDANDAMDN A WWRWWWWWWWWWWRWWWLWWWWWLWWWRWDWLWWLWRLWWWWOWWWW
W N =

OO A DAANWWWWWWWWWN=

N —

Een account @anmMaKen ....uueeeiiiiiiiiitreeeeeeeeeseesessessssssssssssssssssssssnnes 32

Aanmelden en een sjabloon Ki€Zen ........ceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e ereeneeeneeanes 35
Het dashboard ......o.ueiiii i e e et e e e e eeenenas 39
Een template Ki@ZEN .....uiineii i e e e e e e et e et eeaeeaneeaneeaaans 40
Een thema KIEZeN .....vuuiiiiiiiiii ettt e e aeeaees 41
De achtergrond €N @aNPaSSEN .....eeeeeieiieereineerenneeeenneeeesseeesnneeessnseesssssesneens 42
Je Prezi @8N NAAM GEVEN . ittt eiitteateeenteeeaateeeaeesenneesesneesennnssannes 43
De structuur in een presentatie .. .ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiireiiiieeeeeeerarnneeeeeaaannns 44
L0 Y= 74 T o o N 44
Topics, Planets €N StACKS c..viit it e e i ere e eeneeaneeanaeanas 45
160 o1 0 =T ot 0] <) o PSS N 45
T OPICS OFGaANTSE N .t ttttreentteereeeeenneeeenereaneerennnesenneesennsesensssennssssnnsssnns 47
JE PreZi AANPaSSEN . ettt tteetteieteeeaeteaateteaatereaateretatereateeaanaeeannaaaanes 50
Objecten toevOEegeN €N QANPASSEN ...uueiirreeeeeeeerreeeereeeesrseeesseeesneseesnsseennees 50
Je presentatie bekijken vanuit de editor.......ccoveiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 62
Je sjabloon aanpassen €N OrganiSEIreN ....civueieereeieieeeeneeeenneeeenneeeesneeeennneennns 62
Y 100 L= 72
SAMENWETKEN .ottt ettt et ettt et e e et eeaeeneeaeenenans 78
GEDIUIKEIS T0BYORGEN .. vttt ittt ii et eeieeeeteeeeeaeeeenaeeesneeeenneseennens 78
Gebruikers VerWwiJderen . oo e i i ittt e ereeeesaeesenneeeannnaeannes 81
10107001 4 1o =] o P PPt 81
Een bestaande Prezi @anpassen ...ieeeeieeieeieiieeieiteienueeeenseeeenseeesnseeesnsesesnnaens 84
Je presentatie DEWEIKEN .. .o..ur i e e eireeeeeneeeeeneesenneesannnasannes 84
Je presentatie VEIrWIJAereN ....ciiiiiiiiiiiiiii ittt eiiteeeeeeeeanaeeansaeennnes 84
Je Prezi aanpassen vanuit het dashboard ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenaes 85
e == =T = o N 87
Je Presentatie OPENEN «.iiii ettt ettt eeeeire et eeatrreeeeeaaanaaaaeaans 87
TipS OM t€ PREZINEEIEN . et iiitiiiit ittt eeereteeeneeeeaneerenneesenneesenneesannnasnns 89
NIl v Mo =t g =] (= PO T 90
E€N Map @anmaKeN . ..uiiiiiiiiiiiii i ettt ettt e eireeeeeeeeenseeannaeeeaneeeennaeenn 90
Een prezi aan €en mMap tOBVOERZEN ... uviinttiiiittreiittrenterenneerenneeeanneesennesssnneens 91
| o) (=rA l o] 1= (=] | D PP PPN 92
De naam van je Prezi aanpassen ..co.ueieereereineereneerenneerenneeresneeeesneesesnesssnneens 93
Een multimediapresentatie met een tijdlijn ...ccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieinene. 94
Kennismaken met Time.graphiCs...ooueiriieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieirieeneeeenneeeanneens 94
EEN @CCOUNT MaAKEN ..ttt ittt ettt ettt e et e eeareeeenseeeansaeeensaeennsaenn 94
Een nieuwe tijdlijn MaKen ...coeviiiiiiiiii e e e e naeees 95
De achtergrond inStellen .....coceiiiiiiiiii it ireie e eeeeeenneeeenaeeeanneens 96
De gebeurtenissen (events) aanbrengen op de tijdlijn....cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn.. 96
De tijdlijn DEWAIEN ..t iiei et ee et eeteeeeeeeeaneeeenneeeenneeeanneeeannneeannnens 98
De tijdlijn DEKITKEN «. ettt i et e e e aaaaean 98
Een gemaakte tijdlijn bewerken ......vviiiiiiiiiiiiiiii i e 99
Een mindmap Maken ....cciiiieiieiiiiieiieiieiiniiiiniierensonssnssssssssssssnssnssnssnsans 100
Wat is €8N MINAM AP .. ittiiiittieiitteertereeteeeeneererneeranneesenneesennessssneesannnsenns 100
Een account maken op MindomO ........ocuuiiiiiiiiiiiiiiieii ettt ieeiieeeeieeeannaenn 100
Een mindmap maken met MindomoO ........covenuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiieeeneeeannens 101
De mindmap defini@ren ... .uiiiieiiiii i ieireeiteeereeeeeeeeenneeeenneesenneesanneens 101
De opmaak van het centraal thema (of ander item) wijzigen .......ccccoevviiiiiiinnn.n. 102
Afbeeldingen t0BVOEGEN ... .ciit ittt eiireeeerenaeeeenneeeenaeeeannnans 103
Een pictogram t0EVORZEN ..uviiiiiiiii ittt eeiiiieeeeeeeeineeeeeeaannnasseeeannnes 103
De takken van de mindmap t0EVOEGEN .....coviiiiiiiiiiiiiiiiiii it eeieeeaaaa, 103
Een zwevend onderwerp t0BVOEGEN ....uvuutiiiitieiietteieeeeieerenneeeenneeeenneeeanneens 104
Een relatie iINVOBGEN ..uiiiiiiii i i et i et e it eaie e eeeeeeeaaaeeannaean 105
Een opmerking t0@VOEGEN .. .ciuuiiiiit it eiiteiiteeeereeeeaneeeenneeeenneeeenneeesnneens 105
De mindmap bewaren, downloaden, delen .......cccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriieenennenn. 106
De MiNdmMap DEWaAIEN ..ottt i i ettt eeeeeeeaeeeearaeeannaenn 106
De mindmap dOWnloaden.....ocueiiiiniiiiiieiitieiieeeereeeeeneeeenneeeenneeeenneeesnneens 106
De Mindmap delen . ... uiiiniiiii i i i i e e i i e e e 107
De mindmap laten bekijken als een presentatie .......c.ccoviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn.n. 108
Instellen van de Presentatie ...o..uieiieiiiiieiiiiiieiiiireieeeeieeeenneeeenneeeenneeannneens 108

Bekijken van de presentatie door andere gebruikers .......cooceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn.n. 109



